ACCA 图书馆退还押金申请表
图书馆退还押金政策和守则：
读者在申请借书证时需交押金$20.00. 在无丢失图书和遵守图书馆管理规章制度的情况下，读者在退出ACCA图书馆的读者群时，比如离开ACCA，搬家等，所交押金予以退回。
申请退还押金的手续如下：
1. 填写 “ACCA图书馆退还押金申请表”。
2. 退还ACCA图书馆借书证。持有ACCA图书馆借书证者可在本分校联络员处办理退押金手续。如借书证丢失，则必须到主校园图书馆办理退押金手续。
3. 如借书证丢失，需有书面说明借书证已丢失，并帮助图书馆管理员查找借书证号码。此号码必须从图书馆读者数据库中销掉。
	姓名
Name
	
	校区
Campus
	

	电话
Phone Number(s)
	
	电邮信箱
Email Address
	

	家庭地址
Address
	
	
	

	现状
Status
	
	借书证号码
Card Number
	



我已经收到了ACCA图书馆退还的押金。I have received the refund of the ACCA Library deposit.      
由本人办理                                                   由联络员代办
	
签字
Signature:
	
	
日期
Date：
	



以下表格由图书馆管理员或分校联络员填写。所有的表格和支票都必须交到主校园图书馆。
	退还押金         Check Number:                                       Amount: $20.00
	[bookmark: _GoBack]未退

	记录：
Note
	

	出纳者：
Processor
	签字/日期
Signature/Date



