[bookmark: _GoBack]ACCA 图书馆借书证申请表
图书馆借还书政策和守则：
读者借书时必须持有借书证在图书馆出纳处或分校联络员处出借图书。ACCA图书馆借书证只可个人使用。ACCA教师每卡每次可借书上至10本，其他持卡者每卡每次可借书上至5本。ACCA家长，学生和教职员工办理借书证时需缴纳$20.00押金，若无丢失图书或已赔偿丢失图书的情况下，此押金在学生或教职员工退出ACCA时退还给本人。非ACCA的读者办理图书证则需缴纳$20.00押金并$20.00年费。此押金可以退回，年费则每年更新。
读者要对所借的图书负责，若有损坏或丢失应予以赔偿。图书借期为一个月，超过借期的图书每本每天罚款$0.25. 丢失图书每本赔偿$20.00. 损坏图书的赔偿费由图书馆管理员酌情处理。若丢失或损坏图书后未予赔偿，则自动取消该读者的借书证，押金予以扣留。遗失借书证可以补办。补办借书证需缴纳手续费$5.00. 补办借书证时需交齐罚款并再交押金方可补办。
	姓名
Name
	
	校区
Campus
	

	电话
Phone Number(s)
	
	电邮信箱
Email Address
	

	现状
Status
	
	家庭地址
Address
	



我已经读了图书馆借还书政策和守则，同意遵守此政策和守则。I have read the ACCA Library Policy.  I agree to the terms and conditions set by the policy.
	签字
Signature:
	
	日期
Date：
	



以下表格由图书馆管理员或分校联络员填写。所有的表格和支票都必须交到主校园图书馆。
	押金         Check Number:                          Amount: $20.00
	未交

	年费        Check Number:                           Amount:  $20.00

                  Expiration Date：
	未交

	借书证号码：
Card Number
	由联络员代办

	记录：
Note
	

	收费者：
Processor
	签字/日期
Signature/Date



